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REGLEMENTE FOR ARBETSFORMER
KOMMUNSTYRELSE OCH NAMNDER
KF § 33/07

Ersattarnas tjanstgoring

§1
Om en ledamot ar férhindrad att installa sig till ett sammantrade eller att vidare
delta i ett sammantrade ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stalle.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att
tjianstgbra aven om en ersattare har tratt in i ledamotens stalle.

Om inte ersattarna valjs proportionellt ska ersattarna tjanstgoéra enligt den av
fullmaktige mellan dem bestamda ordningen.

En ersattare som har borjat tjanstgéra har dock alltid féretrade oberoende av
turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en
ersattare som installer sig under pagaende sammantrade trada in i stallet for
en ersattare som kommer langre ner i ordningen.

§2
En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i
ett arende, far ater tjanstgoéra sedan arendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgdringen en gang under ett sammantrade pa
grund av annat hinder an jav, far ater tjanstgéra om ersattarens intrade har
paverkat styrkebalansen mellan partierna.

Yttranderatt
§3

Ersattarna har ratt att delta i dverlaggningarna och fa sin mening antecknad i
protokollet.

Inkallande av erséattare

§4

En ledamot som ar hindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till respektive kansli/namndsek-
reterare som kallar ersattare. Den ersattare kallas som star i tur att tjanstgora
och som inte redan kallats in.
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Narvaroratt

§5
Vid sammantraden i styrelse/namnder ska ansvarig chef vara narvarande med
ratt att delta i dverlaggningarna och 6vriga forvaltningschefer efter behov.

Kommunstyrelsens ordférande far narvara vid sammantrade med samtliga
namnder. Ordféranden far darvid delta i dverlaggningarna men inte i besluten.
Narvaroratten galler inte arenden som ror myndighetsutévning mot nagon en-
skild.

Ersattare for ordforanden

§6
Om varken ordforanden eller vice ordforande kan delta i ett sammantrade eller

i en del av ett sammantrade, fullgér den till aldern aldste ledamotens ordféran-
dens uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att fullgéra
uppdraget for en langre tid, far naAmnden utse en annan ledamot att vara ersat-
tare for ordféranden. Ersattaren fullgor ordférandens samtliga uppgifter.

Delegering av arenden

§7
Namnden far uppdra at utskott, at en ledamot eller ersattare for ledamot eller

at en anstalld i kommunen att besluta pa namndens vagnar i ett visst arende
eller viss grupp av arenden, dock inte i foljande arenden:

- arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

- framstaliningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anled-
ning av att beslut av namnden i dess helhet eller av fullmaktige har éver-
klagats och

- vissa arenden som anges i sarskilda foreskrifter.

Kommunstyrelse/namnder ska med uppmarksamhet folja hur delegerad beslu-
tanderatt utovas.

Sammantradena

§8
Kommunstyrelse/namnder sammantrader pa dag och tid som styrelse/namnd
bestammer.

§9
Ordfoéranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradet.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats fér samman-
tradet.
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Kallelsen ska pa lampligt satt tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan
fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast sex dagar fére sam-
mantradesdagen.

Kallelsen bor atféljas av féredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhér ett arende pa féredragningslistan ska bifo-
gas kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Nar varken ordforanden eller vice ordforande kan kalla till sammantrade ska
den till aldern aldste ledamoten gdra detta.

Kommunstyrelsens ordféorande
§ 10
Det aligger kommunstyrelsens ordférande att

- narmast under kommunstyrelsen ha uppsikt ver kommunens hela
namndforvaltning

- med uppmarksambhet folja fragor av betydelse féor kommunens utveckling
och ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta ini-
tiativ i dessa fragor

- framja samverkan mellan kommunstyrelsen och kommunens évriga
namnder samt

- representera kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, kon-
ferenser och sammantraden om inte kommunstyrelsen bestamt annat i
ett sarskilt fall.

Kommunalrad
§ 11

Sedan val av kommunstyrelsen skett utser kommunfullmaktige bland styrel-
sens ledamoter ett kommunalrad.

Kommunstyrelsens ordférande ska ocksa vara kommunalrad.
Kommunalrad ska agna hela sin arbetstid at uppdrag fér kommunen.
Kommunfullmaktige beslutar om kommunalradets ansvarsomraden.

Justering av protokoll
§12
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Kommunstyrelse/namnd kan besluta att en paragraf ska justeras omedelbart.
Paragrafen bér redovisas skriftligt innan namnden justerar den.
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Reservation
§13

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora detta skriftligt. Motiveringen ska lamnas fore
den tidpunkt som har faststallts for justering av protokollet.

Delgivning
§ 14

Delgivning med kommunstyrelse/namnd sker med ordféranden, férvaltnings-
chef eller annan anstalld som kommunstyrelse/namnd bestammer.

Undertecknande av handlingar
§ 15

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av kommunstyrel-
se/namnd ska undertecknas av ordférande eller vid forfall for denne av vice
ordférande och kontrasigneras av ansvarig forvaltningschef eller annan an-
stalld som kommunstyrelse/namnd bestammer.

| dvrigt bestammer kommunstyrelse/namnd vem som ska underteckna hand-
lingar.

Utskott
§ 16

Inom kommunstyrelsen ska finnas ett ekonomiutskott, ett personalutskott, ett
tillvaxtutskott och de utskott i dvrigt som kommunstyrelsen valjer att inratta.

| de fall utskott inrattas i namnd galler tillampliga delar av nedan angivna prin-
ciper for utskott.

§17
Utskotten ska besta av 3-5 ledamoter och 3-5 ersattare.
§18

Styrelsen/namnden valjer for den tid styrelsen/namnden bestammer bland ut-
skottets ledamoter en ordférande och en vice ordférande.

Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad
att fullgora sitt uppdrag for en langre tid far styrelsen/namnden utse en annan
ledamot i utskottet som ersattare for ordféranden fullgdra dennes uppgifter.

§ 19
Ersattare far narvara och yttra sig vid utskottets sammantraden.

Ersattare ska inkallas till tjanstgdring i den av styrelsen/namnden vid valet be-
stdmda ordningen.

Avgar en ledamot eller en ersattare i utskottet, som inte utsetts vid proportio-
nellt val, ska fyllnadsval snarast forrattas.
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§ 20

Utskotten medges ratt att till sina sammantraden adjungera foretradare for
fullmaktigepartier som inte ar representerade i utskottet. Aven inte tjanstgéran-
de ersattare i utskotten kan adjungeras om de fungerar som sitt partis foretra-
dare.

§ 21

Utskotten sammantrader pa dag och tid som varje utskott bestammer. Sam-
mantraden ska ocksa hallas nar ordféranden anser att det behdvs eller nar
minst tre ledamoter begar det.

Utskotten far handlagga arenden bara nar mer an halften av ledamaéterna ar
narvarande.

§ 22

De arenden som ska avgoras av styrelsen/namnden i dess helhet ska beredas
av utskottet om beredning behdvs.

Ordféranden eller for sakomradet ansvarig chefstjansteman éverlamnar sada-
na arenden till utskottet.

Nar arendet beretts ska utskotten lagga fram forslag till beslut.

Vad som i 6vrigt foreskrivs om kallelse till sammantrade, anmalan av hinder att
narvara vid sammantrade och inkallande av ersattare samt i fraga om jav, for-
farandet vid fattande av beslut, protokollféring, protokollets innehall och juster-
ing samt reservation galler i tillampliga delar aven utskott. Fér beslutsforhet i
utskott erfordras att mer an halften av ledaméterna ar narvarande.

Betraffande sadana arenden, i vilka utskott med stéd av delegerad beslutande-
ratt fattar beslut pa styrelsens/namndens vagnar, ska tillkdnnagivande om
verkstalld justering ske i den ordning som galler for styrelsen.

Avskrifter av utskottens protokoll ska tillstallas samtliga ledmdter och ersattare
samt sadan fértroendeman som kommunfullmaktige medgett ratt att narvara
vid styrelsens/namndens sammantraden.

§ 23

Utskott far fran styrelsens/namndernas, beredningar och tjansteman infordra
de yttranden och upplysningar, som behdvs for att utskottet ska kunna fullgéra
sina uppagifter.
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