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OCKELBO KOMMUN
KF § 4/05

Attestreglemente for kontroll av ekonomiska transaktioner

§1
Detta reglemente giller for kommunens ekonomiska transaktioner, inklusive

interna transaktioner, medelsforvaltning samt medel som kommunen alagts eller
atagit sig att forvalta och/eller formedla.

§2
Kommunens ndmnder ansvarar for den interna kontrollen och tillser ddrmed att
bestimmelserna i detta reglemente iakttas och att tillimpliga attestmoment utfores.

§3
Attestarbetet ska utformas sa att den interna kontrollen inom ndmnderna &r
tillracklig. Varje ndmnd anger innebdrd och omfattning av attestanternas ansvar.

§4

Transaktioner attesteras innan de utfors. Attesterna innebér: F.rom 1 januari 2004
sd scannar kommunen i sin helhet in sina fakturor on-line i den nya fakturaportalen.
I och med bytet av ekonomisystem till Raindance (WM-data) togs ocksa beslut om
inforande av fakturahantering on-line. Alla kommunens fakturor mottages och
scannas in centralt p& ekonomikontoret. Mot bakrgund av denna foréndring géller
nedanstdende:

e Dbeslutsattest; kontroll mot underlag/bestéllning/beslut och villkor

e leveransgodkdnnande; kontroll mot leverans/prestation

e Dbehdrighetsattest:, kontroll av behorighet gors 1 fakturaportalen via inlagd
sambandskontroll i ekonomisystemet.

e signering:, Innan fakturan “sldpps” for betalning sa maste varje beslutsattestant
signera fakturan for utbetalning med sitt ”hemliga” 16sen.

§5
Varje ndmnd utser befattningar och/eller funktioner med rétt att attestera eller vara
ersittare for dessa.

0:\Ockelbo Kommun\KONTORET\Publicering av styrdokument\FORFATTN\INNEHALL\03 REGLEMENTEN\Attestreglemente 2005.doc



Sida 2(2)
§6

Attestmoment fér ej utforas av den som sjilv skall betala till kommunen och dér ta
emot transaktionen eller sjdlv ta emot betalning fran kommunen.

§7

Beloppsgrinser géllande dndrad attestordning faststélls inom varje nimnd.

§8
Varje ndmnd svarar for att upprétta och halla en aktuell forteckning 6ver utsedda
attestanter.
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